LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
9/11
	S
	- Kiểm tra giờ đón và hoạt động chào cờ, thể dục sáng các lớp
- Hoàn thiện phiếu chấm giáo viên giỏi lớp A1, A2, B1
- Duyệt lương tháng 11
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần, chào cờ, thể dục sáng
Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng khối mẫu giáo 
- Hoàn thiện bảng tính định lượng cho 100 xuất ăn
	- Đề nghị đ/c Chi, Nhung hoàn thành các kế hoạch báo cáo HT giao và báo cáo HT vào thứ ba ngày 10/11/2015.
- Đề nghị đ/c Nhung sắp xếp lịch tập huấn chuyên môn: Phương pháp tổ chức các hoạt động cho đội ngũ giáo viên từ 17h30 - 18h30 hàng ngày tại phòng HĐGD bắt đầu từ thứ ba ngày 10/11 (Mời HT dự). Đề nghị các đ/c GV tham dự đầy đủ và đúng giờ.
- Cử đ/c Chi tập huấn CNTT từ 11-14/11.

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ phát đồ dùng đồ chơi các lớp, việc lắp đặt và vận hành cáp quang, wifi, camera (KT đ/c Chi, Tuấn, Oanh)
	Chuẩn bị tài liệu, đề cương tập huấn phương pháp chuyên môn
	- Xây dựng báo cáo “ Ngày pháp luật”
	

	Ba
10/11
	S
	- Chấm thi giáo viên giỏi các lớp
- Chấm thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi (Tổ nuôi)
	Chấm thi GVG Nguyễn Thị Giang, Hồng Nga, Quỳnh  
	- Chấm thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi
- Tiếp tục nhân trang thiết bị, đồ dùng đồ chơi theo thông tư 02
	

	
	C
	- Kiểm tra biên bản và báo cáo kết quả kiểm tra công tác tổ chức cán bộ giáo viên, nhân viên (đ/c Chi báo cáo)
- Kiểm tra báo cáo trường Phú Xuyên
- 17h30: Dự tập huấn CM
	Làm báo cáo kiểm định chất lượng
Tập huấn phương pháp giáo dục âm nhạc cho GV
	
	

	Tư
11/11
	S
	- Chấm thi giáo viên giỏi các lớp
	Chấm GVG: Giáng Ngọc, Hoa, Loan
	- Tập huấn “Phương pháp phân tích, thiết kế hệ thống thông tin trong GD&ĐT”
	

	
	C
	- Xây dựng phiếu đánh giá tiêu chí Phú Xuyên
- 17h30: Dự tập huấn CM
	Tiếp tục làm báo cáo kiểm định chất lượng
Tập huấn phương pháp tạo hình
	
	

	Năm
12/11
	S
	- Chấm thi giáo viên giỏi các lớp
	Chấm thực hành GVG: Hồng Dương, Trần Hằng, Trần Hải
	
	

	
	C
	- Kiểm tra báo cáo trường Phú Túc
- 17h30: Dự tập huấn CM
	Học lớp trung cấp chính trị
	
	

	Sáu
13/11
	S
	- Chấm thi giáo viên giỏi các lớp
	Đi thi hết học phần tại lớp trung cấp chính trị
	
	

	
	C
	- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt (KT đ/c Oanh, Hà)
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
- 17h30: Dự tập huấn CM
	Học lớp trung cấp chính trị
	
	

	Bảy
14/11
	S
	- Xây dựng phiếu đánh giá tiêu chí Phú Xuyên
	Nghỉ
	
	

	
	C
	- Kiểm tra báo cáo ĐGN Phú Túc, Phú Xuyên
	Nghỉ
	
	



